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Ministero dell’istruzione e del merito 

Istituto Comprensivo "Dante" 

Via Rusnati,1 – 21013 Gallarate (VA) 

C.F. 91055810120– Cod. Meccanografico VAIC878006 

Tel. 0331.792428 - Fax 0331.1554942  - e-mail: vaic878006@istruzione.it 

============================================================== 

Al Sito Scolastico  

All’Albo on line  

Agli Atti  

  

OGGETTO: Capitolato Tecnico per l’assegnazione, tramite trattativa diretta MEPA, di 

servizi di formazione per l’attuazione dei seguenti percorsi formativi: 
TIPOLOGIA A: percorsi di formazione per il potenziamento delle competenze linguistiche di 
inglese, francese e tedesco, degli studenti di scuola secondaria di primo grado e  
TIPOLOGIA B: Realizzazione di percorsi formativi annuali di lingua e di metodologia per 

docenti, corsi di lingua inglese livello B1 e livello B2 a valere su: 

Piano Nazionale Di Ripresa E Resilienza - Missione 4: Istruzione E Ricerca - Piano Nazionale Di Ripresa 

E Resilienza Investimento Componente 1  - Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli 

asili nido alle Università Investimento 3.1: Nuove competenze e nuovi linguaggi. Azioni di 

potenziamento delle competenze STEM e multilinguistiche (D.M. 65/2023). 

CUP: G34D23006200006 

CODICE PROGETTO: M4C1I3.1-2023-1143-P-30918 

TITOLO PROGETTO: “Ready, STEM, Go!” 

Capitolato tecnico  

 

ART. 1: OGGETTO E NATURA DELL’INCARICO-CALENDARIO  

 

L’incarico avrà come oggetto la realizzazione dei percorsi formativi indicati sopra, presso la sede 

della scrivente istituzione scolastica, assicurando la/le figura/e di docente per le ore e le tematiche 

previste secondo le sottostanti tabelle:  

 

 

INTERVENTO TIPOLOGIA A 2 

Percorsi di formazione per il potenziamento delle competenze linguistiche degli studenti 

Conversazione 

lingua Inglese 

secondaria 

Primo grado 

 

Totale ore: 20 

10 h 

2 edizioni 

classe prima 

 

orario 

extracurricolare 

pomeridiano 

ESPERTO 

MADRELI

NGUA 

costo 

orario  

€ 79,00 

docente esperto madrelingua 

/bilingue inglese in possesso 

di certificazione TEFL o CELTA 

o di eguale livello, con 

esperienza pregressa presso 

scuole dello stesso ordine.  

Corso di 

preparazione a 

Certificazione 

ket - Pet 

Lingua Inglese 

Secondaria 

Primo grado 

 

Totale ore: 40 

 

10 h 

4 edizioni 

classe seconda 

 

orario 

extracurricolare 

pomeridiano 

ESPERTO 

MADRELI

NGUA 

costo 

orario  

€ 79,00 

docente esperto madrelingua 

/bilingue Inglese in possesso 

di certificazione TEFL o CELTA 

o di eguale livello, con 

esperienza pregressa presso 

scuole dello stesso ordine.  
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Clil lingua 

Francese 

Secondaria 

Primo grado 

 

Totale ore: 30 

10 h 

3 edizioni 

classi terze 

orario 

curricolare 

diurno 

ESPERTO 

MADRELI

NGUA 

costo 

orario  

€ 79,00 

docente esperto madrelingua 

/bilingue Francese in possesso 

di certificazione DELF C1 o 

equivalente, con esperienza 

pregressa presso scuole dello 

stesso ordine.  

Clil lingua 

Tedesca 

Secondaria 

Primo grado 

 

Totale ore: 20 

10 h 

2 edizioni 

classe seconda e 

terza 

orario 

curricolare 

diurno 

ESPERTO 

MADRELI

NGUA 

costo 

orario  

€ 79,00 

docente esperto madrelingua 

/bilingue Tedesco in possesso 

di certificazione Goethe-

Zertifikat C1 o equivalente, con 

esperienza pregressa presso 

scuole dello stesso ordine. 

INTERVENTO TIPOLOGIA B 

Realizzazione di percorsi formativi annuali di lingua e di metodologia per docenti 

INGLESE 

CERTIFICAZIO

NE Corso B: 

livello B1 

totale ore: 37 

37 h 

docenti 

dell'istituto 

1 edizione 

diurno (sabato) 

e/o pomeridiano 

ESPERTO 

MADRELI

NGUA 

costo 

orario  

€ 122,00 

docente esperto madrelingua 

/bilingue inglese in possesso 

di certificazione TEFL o CELTA 

o di eguale livello, con 

esperienza pregressa per 

l’insegnamento agli adulti 

INGLESE 

CERTIFICAZIO

NE Corso livello 

B2 

totale ore: 37 

 37 h 

 docenti 

dell'istituto 

 1 edizione 

diurno (sabato) 

e/o pomeridiano 

ESPERTO 

MADRELI

NGUA 

costo 

orario  

€ 122,00 

docente esperto madrelingua 

/bilingue inglese in possesso 

di certificazione TEFL o CELTA 

o di eguale livello, con 

esperienza pregressa per 

l’insegnamento agli adulti 

 

  

ART. 2: IMPORTO DELL’AFFIDAMENTO  

Per i moduli indicati dei percorsi formativi vengono definiti i costi sotto indicati: 

 

TOTALE COSTI DIRETTI ESPERTI: € 17.718,00 (IVA INCLUSA) – Costi rilevati dalle UCS del Ministero 

come da tabelle sopra indicate.  

 

COSTI INDIRETTI PER CERTIFICAZIONI  

5 CERTIFICAZIONI livello B1 lingua inglese (€ 114,00 CAD.): totale € 570,00 

5 CERTIFICAZIONI livello B2 lingua inglese (€ 190,00 CAD.): totale € 950,00 

 

 

TOTALE COSTI INDIRETTI € 1.520,00 

  

TOTALE COSTI INDIRETTI E DIRETTI € 19.238,00 

 

  

ART.3: Criterio di valutazione delle offerte  

l’offerta sarà valutata secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi 

dell’articolo 108 comma 5 del Dlgs. 36/2023 per il quale la parte economica è ritenuta costo fisso e 

l’operatore compete esclusivamente in funzione dell’offerta tecnica.  

  

ART. 4: Requisiti da rispettare per la fornitura del servizio  

a) Requisiti di ordine generale  

• requisiti di ordine generale stabiliti dall’art 94 e 95 del Dlgs. 36/2023  

b) Requisiti di idoneità professionale  

• l’iscrizione da almeno tre anni nel Registro delle imprese tenuto dalla Camera di 

Commercio Industria Agricoltura e Artigianato competente per l’attività analoga o 

coerente con quella oggetto del Servizio in concessione;   
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c) Requisiti di capacità finanziaria  

• fatturato globale di impresa annuo, calcolato sommando il fatturato degli ultimi tre esercizi 

finanziari disponibili, di importo non inferiore al doppio del valore dell’affidamento  

d) Requisiti di capacità tecnico/professionale  

• aver eseguito nel triennio precedente servizi analoghi a quelli oggetto di affidamento nei 

confronti di committenti pubblici o privati di importo contrattuale minimo pari al valore 

dell’affidamento  

 

Art. 5 – Requisiti esperti formatori individuati dal Soggetto giuridico   

All’atto della presentazione dell’offerta dei servizi di formazione, il soggetto giuridico qualificato dovrà 

presentare l’elenco nominativo degli esperti coinvolti nelle attività formative. Nel dettaglio, gli esperti 

individuati dal soggetto giuridico affidatario, devono:  

• essere docente esperto madrelingua/bilingue inglese in possesso di certificazione TEFL o CELTA 

o di eguale livello per l’intervento tipologia A2; 

• essere docente esperto madrelingua/bilingue francese in possesso di certificazione DELF C1 o 

di eguale livello per l’intervento tipologia A2; 

• essere docente esperto madrelingua/bilingue tedesca in possesso di certificazione Goethe-

Zertifikat C1 o di eguale livello per l’intervento tipologia A2; 

• essere docente esperto madrelingua/bilingue inglese in possesso di certificazione TEFL o CELTA 

o di eguale livello per l’intervento tipologia B per i corsi di livello B1 e B2; 

• non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi; non 

essere sottoposti a procedimenti penali;  

• essere in possesso del requisito della particolare e comprovata specializzazione strettamente 

correlata al contenuto della prestazione richiesta, da documentare con apposito curriculum vitae  

(per i corsi CLIL di scuola secondaria di lingua francese e tedesco, possesso di competenze 

documentate sulla metodologia CLIL); 

• Essere in grado di relazionarsi in maniera adeguata all’età e allo sviluppo psicologico degli alunni 

ai quali è finalizzata la proposta educativa, coordinandosi con il docente o team di docenti 

afferenti al gruppo classe per ciò che concerne la scansione oraria degli interventi  

• Redigere una programmazione didattica relativa alle tematiche previste.  

Si chiede il costo orario omnicomprensivo di tutti gli oneri di legge più eventuale iva con indicazione 

della percentuale applicata e il costo totale per n. 264 ore totali di docenza e i costi per le certificazioni.  

Si chiede inoltre l’invio del curriculum dell’esperto/esperti individuati per lo svolgimento 

delle attività richieste. Il curriculum dovrà essere firmato dal soggetto individuato.  

 

Art. 6 Requisiti per la fornitura del servizio e destinatari  

Si rimanda ai seguenti requisiti da rispettare per la fornitura del servizio:   

- docente esperto madrelingua /bilingue inglese in possesso di certificazione TEFL o CELTA o di 

eguale livello, con competenze documentate sulla metodologia CLIL esperienza pregressa presso scuole 

dello stesso ordine per l’intervento tipologia A2;  

- docente esperto madrelingua /bilingue francese in possesso di certificazione Delf C1 o di eguale 

livello, con competenze documentate sulla metodologia CLIL esperienza pregressa presso scuole dello 

stesso ordine per l’intervento tipologia A2;  

- docente esperto madrelingua /bilingue tedesco in possesso di certificazione Goethe-Zertifikat 

C1 o di eguale livello, con competenze documentate sulla metodologia CLIL esperienza pregressa 

presso scuole dello stesso ordine per l’intervento tipologia A2;  

- docente esperto madrelingua /bilingue inglese in possesso di certificazione TEFL o CELTA o di 

eguale livello, con esperienza pregressa per l’insegnamento agli adulti per l’intervento tipologia B; 

- possedere competenze e abilità sul piano educativo/didattico;  

- svolgere l’incarico secondo il calendario concordato con l'Istituzione Scolastica;   
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- inserire nella piattaforma dedicata FUTURA PNRR nella sezione di propria competenza tutto ciò 

che riguarda l’attività del corso di formazione, compresa la registrazione immediata delle 

presenze; 

- segnalare in tempo reale al Dirigente Scolastica se il numero dei partecipanti scende oltre il 

minimo o lo standard previsto;   

- predisporre le lezioni ed elaborare e laddove opportuno fornire ai docenti dispense sugli 

argomenti trattati e/o schede di lavoro, materiale di approfondimento e quant’altro attinente alle 

finalità didattiche del singolo percorso formativo;   

- consegnare a termine del percorso una relazione finale sulle attività svolte, sulla 

partecipazione dei corsisti e sui livelli raggiunti   

- utilizzare pratiche d’insegnamento innovative e coinvolgenti, sostenute dalla ricerca e 

dall’implementazione di metodologie didattiche inclusive da trasferire nella gestione didattica 

quotidiana;   

- favorire la ricaduta nel curricolo scolastico delle abilità e competenze acquisite;   

- incoraggiare la partecipazione consapevole e condivisa;   

- qualsiasi altra attività si renda necessaria per il raggiungimento delle finalità del progetto.  

 

Sostituzione esperti: laddove si dovesse procedere alla sostituzione di esperti si dovrà dare 

tempestiva comunicazione alla stazione appaltante, con l’indicazione del nominativo e la trasmissione 

del curriculum vitae dell’esperto subentrante. 

 

I destinatari sono alunni di scuola secondaria di primo grado e docenti dell’istituto. 

Le attività di formazione dovranno svolgersi esclusivamente in presenza. 

 

Art. 7 - oneri ed obblighi dell'aggiudicatario  

Oltre a quanto stabilito in precedenza sono a totale carico del soggetto giuridico aggiudicatario, senza 

dar luogo ad alcun compenso aggiuntivo, a nessun titolo, i seguenti oneri ed obblighi:  

• tutte le spese sostenute per la formulazione dell’offerta;  

• tutte le spese di bollo eventualmente inerenti agli atti occorrenti per la fornitura del servizio dal 

giorno della notifica dell’aggiudicazione della stessa e per tutta la sua durata;  

• l'obbligo di segnalare per iscritto, immediatamente, alla stazione appaltante ogni circostanza o 

difficoltà relativa alla realizzazione di quanto previsto.  

  

Art. 8 - rinvio ex lege  

Per tutto quanto non espressamente indicato regolato e previsto dal presente capitolato si fa espresso 

riferimento a quanto prescritto in materia, in quanto compatibile, dalla vigente normativa comunitaria 

e nazionale.  

  

IL RUP DIRIGENTE SCOLASTICO    

                Daniele Chiffi  

 

 

 

 

 

 

 

       Firma Digitale per accettazione  

    CENTRO LINGUE - MY OPEN SCHOOL 
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NOTA BENE: INFORMAZIONI MINIME DA INDICARE NEL PREVENTIVO 

  

Intervento Tipologia A2 Ore 

previste  

Costo orario 

onnicomprensivo  

(esente IVA)  

Totale 

costo   

Nominativo 

Docente/docenti  

Individuato /i  

Conversazione lingua Inglese 

secondaria 

Primo grado 

20 €………..  €………..   

 Certificazione Ket – Pet lingua 

INGLESE SCUOLA SECONDARIA 

40 €………..  €………..    

Clil lingua Francese 

Secondaria 

Primo grado 

30    

Clil lingua tedesca 

Secondaria 

Primo grado 

20 €………..  €………..   

Intervento Tipologia B Ore 

previste  

Costo orario 

onnicomprensivo  

(esente IVA)  

Totale 

costo   

Nominativo 

Docente/docenti  

Individuato /i  

Corso inglese certificazione 

corso B: livello B1 

37  

€……….. 

 

€……….. 

 

Corso inglese certificazione 

corso livello B2 

37 €……….. €………..  

  

 

COSTI INDIRETTI PER CERTIFICAZIONI LINGUISTICHE: 

 

CERTIFICAZIONI livello B1 lingua inglese: €  

CERTIFICAZIONI livello B2 lingua inglese: € 
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